Na temelju ¢lanka 31. Statuta Filozofskog fakulteta u Splitu (pro€isceni tekst — listopad, 2023.),
prof. dr. sc. Ina Rei¢ Ercegovac, dekanica Filozofskog fakulteta u Splitu, dana 12. veljate 2026.
godine, donosi

UPUTU O POSTUPANJU
PRILIKOM IZDAVANJA NOVE
DIPLOME, SVJEDODZBE I/ILI DOPUNSKE ISPRAVE U SLUCAJU GUBITKA,
OSTECENJA ILI DRUGOG SLICNOG RAZLOGA

Opce odredbe
Clanak 1.

Ovom se uputom ureduje postupak evidentiranja statusa nevazeéim i izdavanja diploma, sviedodZbi
i/ili dopunskih isprava o studiju zbog gubitka, unistenja ili drugog sli¢nog razloga.

Ova uputa primjenjuje se iskljutivo na diplome, svjedodZbe i/ili dopunske isprave o studiju (u
daljnjem tekstu: javne isprave) koje je izdao Filozofski fakultet u Splitu ili njegovi pravni prednici
(u daljnjem tekstu: Fakultet).

Ovlastena osoba za pokretanje postupka evidentiranja statusa javne isprave nevazecom kao i
podnoSenje zahtjeva za izdavanje nove javne isprave je iskljudivo osoba koja je zavrsila studij na
Fakultetu ili njegovom pravnom predniku te na &ije ime je izdana javna isprava.

Postupak evidentiranja statusa javne isprave - ,,nevaZe¢i’

Clanak 2.

Postupak evidentiranja statusa javne isprave nevaZze¢om pokrece se zahtjevom na propisanom
obrascu (Obrazac - NEV), koji ini sastavni dio ove upute, a koji se podnosi putem sluzbenog
protokola Fakulteta.

Zapisnik o evidentiranju statusa javne isprave nevaZeé¢im se izraduje na temelju uredno
dostavljenog zahtjeva ovlastene osobe s trazenim prilozima, u roku od 15 dana od dana zaprimanja
zahtjeva.

Zapisnik o evidentiranju statusa javne isprave nevazecim izraduje se u SluZbi za poslove studenata
i polaznika, a ovjerava se potpisom dekana Fakulteta.

Zapisnik se izraduje u dva primjerka, od kojih se jedan dostavlja podnositelju zahtjeva u svrhu
progladenja javne isprave nevaze¢om javnom objavom u Narodnim novima, a jedan pohranjuje u
studentski dosje u Sluzbi za poslove studenata i polaznika.

U slu¢aju znacajnog o3tecenja javne isprave ofteceni primjerci se obvezno pohranjuju u studentski
dosje.



Postupak izdavanja nove javne isprave
Clanak 3.

Zahtjev za izdavanje nove isprave podnosi se na propisanom obrascu (Obrazac - NOV) uz dokaz o
uplati naknade za izdavanje javne isprave.

Tek nakon $to se javna isprava proglasi nevazecom u Narodnim novinama moguce je izdati novu
javnu ispravu, u pravilu, u roku od 30 dana od dana objave u Narodnim novinama.

Nove javne isprave izdaju se pod novim brojem u evidenciji diplomiranih odnosno urudzbenom
zapisniku i potpisuje ih dekan s vaze¢im mandatom u vrijeme izdavanja.

Fakultet ¢e izraditi novu javnu ispravu sukladno propisanom obliku i sadrzaju u vrijeme izdavanja
javne isprave koja je proglasena nevaze¢om zbog gubitka, unistenja ili drugog sli¢nog razloga.

Naknada za izdavanje nove javne isprave utvrduje se odlukom fakultetskog Vijeca.

Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 4.

Ova uputa ima znacaj op¢ih uvjeta poslovanja Fakulteta i objavit ¢e se na mreznim stranicama
Fakulteta. Ova uputa stupa na snagu prvog dana nakon objavljivanja na mreZnim stranicama
Fakulteta, a njenim stupanjem na snagu prestat ¢e se primjenjivati Uputa o postupanju prilikom
izdavanja duplikata diplome i/ili dopunske isprave (KLASA: 602-04/21-13/0001; URBROJ: 2181-
190-01/1-21-0001) od 21. rujna 2021. godine.

Clanak 5.

Na sve zaprimljene zahtjeve za evidentiranje statusa javne isprave nevazecom, a za koje do dana
stupanja na snagu ove upute nije donesen zaklju¢ak o evidentiranju statusa, primjenjuju se odredbe
ove upute.

KLASA: 602-02/26-05/00001
URBROJ: 2181-190-26-00001
Split, 12. veljate 2026. godine

Dekanica

P

prof. dr.

. Ina Rei¢ Erceégovac

Ova Uputa objavljena je na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Filozofskog fakulteta u Splitu dana
13. veljate 2026. godine, a stupa na snagu dana 14. veljate 2026. godine.

TAINICA
/
Al

Maja Kuzmanié, dipl. iur.



Obrazac zahtjeva NOV

FILOZOFSKI FAKULTET U SPLITU

PREDMET ZAHTJIEV ZA IZDAVANJE NOVE
DIPLOME I/IL1 DOPUNSKE ISPRAVE

PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA

IME | PREZIME

ADRESA

KONTAKT PODACI

(mobitel i e-adresa)

PODACI O ZAPISNIKU O EVIDENTIRANJU
STATUSA DIPLOME I/ILI DOPUNSKE
ISPRAVE ,NEVAZECA*

(broj protokola i datum donosSenja)

DOSTAVLJENI PRILOZI

- potvrda o objavi u Narodnim novinama
(obvezan prilog)

- dokaz o uplati naknade za izdavanje nove
diplome i/ili dopunske isprave

DATUM PODNOSENJA ZAHTJEVA POTPIS PODNOSITELJA ZAHTJEVA




PRIVOLA

Potvrdujem da sam informiran/na da Filozofski fakultet u Splitu (dalje: Fakultet) obraduje moje osobne
podatke radi zadovoljavanja obveza utemeljenih nacionalnim propisima u svezi obavljanja redovite
djelatnosti te dobrovoljno stavljam na raspolaganje Fakultetu svoje osobne podatke u svrhu:

- uspostave ucinkovite i pravovremene komunikacije putem elektronicke poste koja je sluzbeni
komunikacijski kanal Fakulteta;

- uspostave u¢inkovite i pravovremene komunikacije radi provedbe razli¢itih istrazivanja;

- sprjecavanja ili otkrivanja prijevare.

Dajem izricitu privolu Filozofskom fakultetu u Splitu da moze poduzimati radnje vezano za obradu mojih
osobnih podataka prema odredbama Opce uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679 Europskog
parlamenta i Vijeca od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o
slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Op¢a uredba o zastiti
podataka), odredbama Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti osobnih podataka (NN, br. 42/18) te
odredbama Pravilnika o zastiti osobnih podataka na Filozofskom fakultetu u Splitu, a sve u skladu s
odredbama Politike zastite osobnih podataka Filozofskog fakulteta u Splitu.

Na temelju ove privole, na nacin i u opsegu koji su u skladu s ovom privolom, dopustena je uporaba
mojih osobnih podataka.

Potvrdujem da sam informiran/na da je Fakultet voditelj obrade podataka; o svrsi obrade podataka; 0
nacinu obrade i vremenskom trajanju pohrane, o primateljima podataka, o moguénostima i pravima u vezi
s dostavljenim  podacima te o proceduri za njihovo ostvarivanje. Dostupno  na:
http://www.ffst.unist.hr/dokumenti/#1527203811433-913a48ba-6471

Obavijesten/na sam da uskrata davanja privole moze rezultirati uskratom ostvarenja odredenih prava
vezanih uz svrhu ove privole.

U Splitu, POTPISNIK IZJAVE

(datum)


http://www.ffst.unist.hr/dokumenti/#1527203811433-913a48ba-6471

Obrazac zahtjeva NEV

FILOZOFSKI FAKULTET U SPLITU

PREDMET ZAHTJEV -EVIDENTIRANJE
STATUSA ,NEVAZECI*
PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA
IME | PREZIME
ADRESA
KONTAKT PODACI
(mobitel i e-adresa)

PODACI O STECENOJ VISOKOSKOLSKOJ KVALIFIKACLJI

NAZIV VISOKOG UCILISTA

NAZIV STUDIA

NAZIV STECENE KVALIFIKACIJE

DATUM IZDAVANJA

OPIS

(kratko opisati razloge podnosenja zahtjeva i dodatne okolnosti bitne za podnosSenja zahtjeva)

DOSTAVLJENI PRILOZI

preslika osobne iskaznice (obvezan

prilog)
oSteeni primjerci javne isprave

DATUM PODNOSENJA ZAHTJEVA

POTPIS PODNOSITELJA ZAHTJEVA




PRIVOLA

Potvrdujem da sam informiran/na da Filozofski fakultet u Splitu (dalje: Fakultet) obraduje moje osobne
podatke radi zadovoljavanja obveza utemeljenih nacionalnim propisima u svezi obavljanja redovite
djelatnosti te dobrovoljno stavljam na raspolaganje Fakultetu svoje osobne podatke u svrhu:

- uspostave ucinkovite i pravovremene komunikacije putem elektronicke poste koja je sluzbeni
komunikacijski kanal Fakulteta;

- uspostave ucinkovite i pravovremene komunikacije radi provedbe razli€itih istrazivanja;

- sprjecavanja ili otkrivanja prijevare.

Dajem izri¢itu privolu Filozofskom fakultetu u Splitu da moze poduzimati radnje vezano za obradu mojih
osobnih podataka prema odredbama Opce uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679 Europskog
parlamenta i Vijeca od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o
slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opc¢a uredba o zastiti
podataka), odredbama Zakona o provedbi Opcée uredbe o zastiti osobnih podataka (NN, br. 42/18) te

odredbama Pravilnika o zastiti osobnih podataka na Filozofskom fakultetu u Splitu, a sve u skladu s
odredbama Politike zastite osobnih podataka Filozofskog fakulteta u Splitu.

Na temelju ove privole, na nacin i u opsegu koji su u skladu s ovom privolom, dopustena je uporaba
mojih osobnih podataka.

Potvrdujem da sam informiran/na da je Fakultet voditelj obrade podataka; o svrsi obrade podataka; o
nacinu obrade i vremenskom trajanju pohrane, o primateljima podataka, o moguénostima i pravima u vezi
s dostavljenim podacima te o proceduri za njihovo ostvarivanje. Dostupno  na:
http://www.ffst.unist.hr/dokumenti/#1527203811433-913a48ba-6471

Obavijesten/na sam da uskrata davanja privole moze rezultirati uskratom ostvarenja odredenih prava
vezanih uz svrhu ove privole.

U Splitu, POTPISNIK IZJAVE

(datum)


http://www.ffst.unist.hr/dokumenti/#1527203811433-913a48ba-6471




